Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej Bielsk Podlaski
BIP Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bielsku Podlaskim

I Kierownictwo MOPS w Bielsku Podlaskim



Osoby kluczowe w MOPS w Bielsku Podlaskim:

Dyrektor Osrodka Anatol Wasiluk tel. 85 7308990

Kierownik dziatu swiadczen i pomocy $rodowiskowej Anna Niewinska tel. 85 7302006 wew. 26
Kierownik dziatu administracyjno - gospodarczego Bozena Sokotowska tel. 85 7302006 wew. 23
Gtowny Ksiegowy Bogumita Charkiewicz tel. 85 7302006 wew. 22

DYREKTOR OSRODKA PRZYJMUJE W SPRAWACH SKARG | WNIOSKOW:

w poniedziatki w godzinach 12.00 — 16.00 oraz
w czwartki w godzinach 10.00 — 14.00

w pokoju nr 7 (I pietro)

W PRZYPADKU, GDY PONIEDZIALEK JEST DNIEM USTAWOWO WOLNYM OD PRACY, INTERESANCI PRZYJMOWANI SA W NASTEPNYM DNIU

ROBOCZYM

Skargi i wnioski w formie pisemnejprzyjmowane sa w pokoju nr 13 (I pietro) w godzinach pracy Osrodka

Oswiadczenia majatkowe osob kluczowych sa publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Bielsk Podlaski:
http://bip.um.bielsk.wrotapodlasia.pl/godz_urz/osw_maj/

Podziat obowiazkow i kompetencji:

Dyrektor O$rodka odpowiada za:
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. wlasciwg organizacje i prawidtowe funkcjonowanie Osrodka,

. zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw Osrodka,

. podejmowanie decyzji w zakresie statutowej dziatalnosci,

. stan bezpieczenstwa i higieny pracy,

. opracowywanie wspolnie z gtéwna ksiegowa planéw finansowych i nadzorowanie nad prawidtowa realizacjg budzetu,

. sktadanie Radzie Miasta corocznego sprawozdania z dziatalno$ci O$rodka oraz przedstawianie potrzeb w zakresie pomocy spotecznej,

. wlasciwg wspotprace, na zasadzie partnerstwa, z wladzami samorzgadowymi, organizacjami spotecznymi i pozarzadowymi, Ko$ciotem Katolickim, innymi

kosciotami i zwigzkami wyznaniowymi oraz osobami fizycznymi i prawnymi w celu realizacji zadarh pomocy spoteczne;j.

Kierownik dziatu $wiadczen i pomocy $rodowiskowe;j:

1.
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koordynuje i nadzoruje prace pracownikéw socjalnych zatrudnionych
w rejonach,

. udziela poradnictwa i instruktazu podlegtym pracownikom, réwniez w zakresie przygotowywania decyzji administracyjnych,
. sporzadza sprawozdania z realizacji $wiadczen pomocy spotecznej i innych zadan realizowanych przez Os$rodek,

. bierze udziat w opracowywaniu analiz i informacji z zakresu pomocy spoteczne;.

. wspoétdziata w organizowaniu ustug przyznawanych przez Dyrektora O$rodka

i wspotpracuje z organizacjami $wiadczacymi ustugi w zakresie pomocy spotecznej,
wspotpracuje z poradnig rodzinna,
sprawuje nadzér nad wypetnianiem obowigzkéw stuzbowych przez podlegtych pracownikéw.

Kierownik dziatu administracyjno - gospodarczego:

1. prowadzi sprawy personalno — osobowe pracownikéw Osrodka oraz Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
2. organizuje ustugi opiekuncze i zapewnienie jednego goracego positku osobom tego pozbawionym,

3. organizuje szkolenia, nadzoruje i organizuje prace personelu administracyjno — gospodarczego,

4.
5
6

dokonuje kontroli dyscypliny pracy w jednostce,

. odpowiada za sprawno$¢ sprzetu i urzadzen niezbednych w dziatalnosci Oérodka oraz ochrong i zabezpieczenie obiektu;
. koordynowanie zadan z zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinie.

Gtéwny Ksiegowy odpowiada za:
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1. prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

2. nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci wykonywanej przez pracownikéw,
3.

4. prowadzenie gospodarki finansowej zaktadu:

sporzadzanie projektow plandw finansowych i catoksztattu budzetu,

1. wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;

2. zabezpieczenie pod wzgledem finansowym prawidtowo$ci uméw zawieranych przez Osrodek;

3. przestrzeganie zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci pienigznych;

4. terminowe $cigganie naleznosci i dochodzenie roszczen spornych oraz zapewnienie terminowej sptaty zobowigzan.

. analize wykorzystania srodkéw bedacych w dyspozycji zaktadu,
. dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej:

1. wstepnej kontroli legalno$ci dokumentéw;
2. kontroli operacji gospodarczych;

. opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenie rachunkowosci,
. sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan statystycznych i budzetowych,
. naliczanie wynagrodzen z osobowego funduszu ptac, zasitkéw rodzinnych, itp.

Wykaz pozostatych pracownikéw znajduje sie na stronie internetowej MOPS:http://www.mopsbielskpodlaski.pl/
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